
STUDENTAMS 

Praktikos sutarčių sudarymas vyksta Vilniaus universiteto praktikų informacinėje sistemoje. Kad 
sistema galėtų automatiškai sugeneruoti praktikos sutartį, priklausomai nuo Jūsų atvejo, turėsite arba 
aplikuoti į sistemoje esantį praktikos skelbimą, arba pateikti praktikos prašymą: 

• Jeigu praktikos vietos dar neturite, susipažinkite su praktikos temomis, pateiktomis sistemoje, ir 
aplikuokite į praktikos skelbimą; 
• Jei jau radote ir suderinote praktikos vietą su praktikai priimančia organizacija (ne VU), pateikite 
sistemoje praktikos prašymą. 

PASTABA: Vilniaus universiteto praktikų informacinėje sistemoje administruojamos tik išorinėse 
organizacijose (pvz., GTC, FTMC) vykstančios praktikos. Jeigu praktiką atliekate vienoje iš VU 
laboratorijų (pvz., GMC, CHGF, Medicinos mokslų centre), pateikite prašymą VUSIS prikabindami 
pasirašytą konfidencialumo pasižadėjimą. Daugiau apie tvarką, kai VU studentas praktiką atlieka VU, 
Praktikos reglamento 4 skyriuje. 
 
Žemiau esantys žingsniai atvaizduoja, kokius veiksmus reikia atlikti Vilniaus universiteto praktikų 
informacinėje sistemoje: 
 
Žingsniai, kuriuos reikės atlikti praktikų informacinėje sistemoje, pasirenkant praktikos vietą 
iš sistemoje esančių skelbimų: ...................................................................................................... 1 

Žingsniai, kuriuos reikia atlikti praktikų informacinėje sistemoje jau turint suderintą 
praktikos vietą išorinėje organizacijoje ..................................................................................... 10 

 
Jeigu kyla papildomų klausimų, kreipkitės: 

 Praktikos turinio klausimais: jolanta.bagvile@gf.vu.lt; 
 Praktikos informacinės sistemos techniniais klausimais: karolina.urban@cr.vu.lt.  

 

Žingsniai, kuriuos reikės atlikti praktikų informacinėje sistemoje, pasirenkant 
praktikos vietą iš sistemoje esančių skelbimų: 

 
1. Prisijunkite prie sistemos suvesdami VU prisijungimo duomenis: 

https://praktikos.vu.lt/prisijungti/?next=/ 
 

2. Modulyje „Praktikos skelbimai“ susipažinkite su organizacijų pateiktais skelbimais.  



Kad skelbimas išsiskleistų ir būtų matoma visa organizacijos pateikta informacija, paspauskite ant 
interaktyvaus praktikos pozicijos pavadinimo: 

 

 
 

3. Suradę dominantį praktikos skelbimą paspauskite mygtuką „Kandidatuoti“:  

 
4. Kandidatuojant į praktikos poziciją: 

 
4.1. Matysite koordinatoriaus nurodytą praktikos laikotarpį. Esant poreikiui datą pakoreguoti, 

pirma susisiekite su praktikos koordinatoriumi. 
 



 
 
PASTABA: praktika negali prasidėti nedarbo dienomis (savaitgaliais arba valstybinių švenčių 
dienomis) bei vykti atgaline data. 

 
4.2. Jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute „Gamtos tyrimų centras“ 

(GTC), kandidatuojant reikės įkelti užpildytą ir pasirašytą GTC prašymo formą: 

Daugiau informacijos apie GTC prašymo formą teirautis GTC praktikos vadovo, nurodyto prie 
skelbimo kontaktinės informacijos, arba organizacijos atstovės Žanos Skuratovič 
(zana.skuratovic@gamtc.lt).   
 

4.3. Paspauskite mygtuką „Kandidatuoti“: 

 
5. Kandidatavus, organizacijai yra siunčiami Jūsų duomenys. Įvertinus juos ir, esant poreikiui, 

susisiekus su Jumis el. paštu, organizacija priima sprendimą, ar tenkinti Jūsų kandidatūrą. Proceso 
eigą galite patikrinti modulyje „Mano praktikos paraiškos“ spustelėję pasirinkimą „Praktikos 
informacija“:  

 
  
 



 
6. Organizacijai sistemoje patvirtinus, kad esate kviečiami atlikti praktiką, o praktikos 

koordinatoriui užtvirtinus Jūsų sutarimus, gausite automatinį laišką: 
 
„Jūsų padalinio praktikos koordinatorius [...] patvirtino Jūsų suderintą praktikos poziciją 

Utricularia genties ekologiniai ir genetiniai tyrimai Lietuvoje. Kviečiame VU praktikų 
informacinėje sistemoje (IS) galutinai patvirtinti kandidatavimą, pasirinkti sutarties pasirašymo 

būdą, jeigu numatyta suderinti praktikos rezultatus, užpildyti duomenis praktikos sutarčiai sudaryti 
ir, sulaukus kvietimo, pasirašyti praktikos sutartį. 

 
VU praktikų IS: https://praktikos.vu.lt/“. 

 
7. Gavę laišką, prisijunkite prie sistemos ir galutinai patvirtinkite savo dalyvavimą modulyje 

„Mano praktikos paraiškos“: 
  

 
8. Tvirtinant praktikos paraišką bus atvaizduota, jog sutarties sudarymas galimas tik šalims 

pasirašant kvalifikuotu elektroniniu parašu: 
 



 

 
 
PASTABA: Jeigu šiame lange matote kelis pasirinkimus, pasirinkite, jog sutartis bus sudaryta šalims 
pasirašant kvalifikuotu elektroniniu parašu: 

SVARBU: Fakultetas (padalinys) pripažįsta pasirašymą tik kvalifikuotu elektroniniu parašu. 
 
Kvalifikuotu el. parašu sudaroma sutartis pasirašoma naudojantis viena iš toliau nurodytų priemonių: 
 

 „Smart-ID“ paslauga (paslaugos lygis „SMART -ID kvalifikuotas elektroninis parašas“). 
Paslaugos lygį galite patikrinti atsidarę programėlę sekant šiuo keliu: 
 

 
 mobiliuoju parašu (paslauga užsakoma pas mobilųjį operatorių); 
 lustine kortele arba USB laikmena elektroniniam parašui. 

 
9. Patvirtinus paraišką, modulyje „Vykstančios praktikos“: 

 
9.1. Paspaudus mygtuką „Rekvizitai“, nurodykite, savo faktinės gyvenamosios vietos adresą 
(Vilniuje!), telefono numerį ir Universiteto Jums suteiktą el. pašto adresą: 

 



 
      9.2. Įrašykite su praktikai priimančia organizacija individualiai suderintus praktikos tikslą(-us):  

PASTABOS:  
 Įklijuodami nukopijuotą tekstą, pašalinkite formatavimą: 

 Nurodykite tikslo pavadinimą lange „Pavadinimas“. Toliau šis pavadinimas bus naudojimas 
Jūsų sistemos sąrašuose. 

 Jeigu skelbime nurodyta, kad sutartis bus sudaryta lietuvių kalba, tikslo versti į anglų kalbą 
nebūtina – pakanka nurodyti brūkšnį. 

 

 



 

 
 

 
 
9.3. Įrašykite individualiai suderintus su praktikai priimančia organizacija praktikos rezultatus:  

 
 
 
 

 

 



 
 

 
 

  
 
PASTABOS: 
 

 Įklijuodami nukopijuotą tekstą, pašalinkite formatavimą: 

 Nurodykite rezultatų pavadinimą lange „Pavadinimas“. Toliau šis pavadinimas bus 
naudojimas Jūsų sistemos sąrašuose. 

 Jeigu skelbime nurodyta, kad sutartis bus sudaryta lietuvių kalba, rezultatų versti į anglų kalbą 
nebūtina – pakanka nurodyti brūkšnį. 

 
 



 
 
9.4. Susipažinkite su suformuota praktikos sutartimi: 

 
10. Jūsų padalinio (fakulteto) praktikos koordinatoriui patikrinus suformuotą praktikos sutartį ir ją 

patvirtinus, gausite Dokumentų valdymo sistemos (DVS) „Avilys“ automatinį laišką su nuoroda 
pasirašyti praktikos sutartį kvalifikuotu el. parašu: 

 
„Laba diena, siunčiame Jums dokumentą STUDENTO PRAKTINIO MOKYMO SUTARTIS, kurį 
peržiūrėti, pasirašyti ir išsaugoti galite prisijungę prie DVS „Avilys“ el. dokumentų pasirašymo 

svetainės per šią nuorodą: https://avilysesign.vu.lt/avilys[...]“. 
 

11. Paspaudus gautame laiške esančią nuorodą, atsidarys langas, kuriame, priklausomai nuo 
paslaugos tipo – mobiliojo parašo („mobile-ID“) ar „Smart-ID“ – turėsite suvesti atitinkamus 
duomenis: 
 

 



Žingsniai, kuriuos reikia atlikti praktikų informacinėje sistemoje jau turint suderintą 
praktikos vietą išorinėje organizacijoje 

 
Suderinę su praktikai priimančia organizacija praktikos vietą (organizacijai patvirtinus Jūsų 
dalyvavimą praktikoje), pateikite per sistemą praktikos prašymą, kad padalinio praktikos 
koordinatorius įvertintų, ar suderinta praktikos vieta atitinka Jūsų studijų programos praktikai 
keliamus reikalavimus. Prašymo pagrindu sistema automatiškai sugeneruos praktikos sutartį, todėl 
pildykite prašymą taip, kaip nurodyta žemiau: 
 

1. Prisijunkite prie sistemos suvedę VU prisijungimo duomenis: 

 
                                         https://praktikos.vu.lt/prisijungti/?next=/  
 

2. Prisijungę prie sistemos, meniu pasirinkite modulį „Prašymai dėl praktikos atlikimo“: 

 
Jeigu modulio nematote – susisiekite su praktikos koordinatoriumi. 

 
3. Atsidariusiame lange, pagal turimą suderintą praktikos vietą, užpildykite laukus: 

 
3.1. Lange pavadinimu „Organizacijos kodas“ įrašykite praktikai priimančios organizacijos 

įmonės kodą: 
3.1.1. 302470603 – jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute 

„Gamtos tyrimų centras“ (GTC); 
3.1.2. 302496128 – jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute 

„Fizinių ir technologijos mokslų centras“ (FTMC); 
3.1.3. 111959420 – jeigu praktiką atliksite Viešoje įstaigoje „Nacionalinis vėžio institutas“ 

(NVI); 



3.1.4. 302877556 – jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute 
„Inovatyvios medicinos centras“ (IMC); 

3.1.5. Jeigu praktiką atliksite organizacijoje, nepaminėtoje 3.1.1 – 3.1.4  papunkčiuose, 
organizacijos įmonės kodą suraskite savarankiškai organizacijos internetinėje 
svetainėje, Registrų centre arba pasitelkę internetinę svetainę „Rekvizitai.lt“: 

 

 
PASTABA: Čia ir toliau naudojami pavyzdiniai duomenys. 3 punkte nurodytuose languose 
studentams reikia nurodyti praktikai priimančios organizacijos duomenis. 

Jeigu organizacija jau yra užsiregistravusi sistemoje, įvedus organizacijos kodą dalis prašymo 
formoje laukų užsipildys automatiškai. Jeigu ne, tuomet organizacijos duomenis  Jums reikės pateikti 
savarankiškai.  
 

3.2. Lange „Organizacijos pavadinimas“ įveskite pilną praktikai priimančios organizacijos 
pavadinimą, kaip nurodyta organizacijos rekvizituose. Pvz., Valstybinis mokslinių tyrimų 
institutas Gamtos tyrimų centras. 

 

 



Įvedus organizacijos įmonės kodą ir pavadinimą, paspauskite rodyklę, jog galėtumėte tęsti formos 
pildymą: 

 
3.3. Lange „Praktikos trukmė“ matote koordinatoriaus nurodytą praktikos laikotarpį. Esant 

poreikiui datą pakoreguoti, pirma susisiekite su praktikos koordinatoriumi. 
 

 
 
PASTABA: praktika negali prasidėti nedarbo dienomis (savaitgaliais arba valstybinių švenčių 
dienomis) bei vykti atgaline data.  

 
3.4. Lange „Praktikos pozicijos pavadinimas“ įrašykite praktikos temą: 

 
3.5. Lango „Praktikos aprašymas“ nepildykite: 
 

 
3.6. Lange „Sutarties kalba“ pasirinkite lietuvių, nebent organizacija informuotų, jog reikalinga 

dvikalbė sutartis: 



 
3.7. Lange „Sutarties suderinimo būdas“ pasirinkite, jog sutartis bus sudaryta šalims pasirašant 

kvalifikuotu elektroniniu parašu: 

SVARBU: Fakultetas (padalinys) pripažįsta pasirašymą tik kvalifikuotu elektroniniu parašu. 
 
Kvalifikuotu el. parašu sudaroma sutartis pasirašoma naudojantis viena iš toliau nurodytų priemonių: 
 

 „Smart-ID“ paslauga (paslaugos lygis „SMART-ID kvalifikuotas elektroninis parašas“). 
Patikrinti paslaugos lygį galima savarankiškai atsidarius programėlę sekant šiuo keliu: 
 

 
 mobiliuoju parašu (paslauga užsakoma pas mobilųjį operatorių); 
 lustine kortele arba USB laikmena elektroniniam parašui. 

 
Suvedus šios sekcijos duomenis, galite arba prašymo formą išsaugoti ir grįžti prie jos pildymo vėliau, 
arba tęsti formos pildymą paspaudus rodyklę: 

 
Išsaugojus, forma bus pasiekiama modulyje „Mano praktikos paraiškos“: 

 
 



3.8. Lange „Numatomi praktikos tikslai“ įrašykite su praktikai priimančia organizacija suderintus 
praktikos tikslus: 

 
PASTABA: Įklijuodami nukopijuotą tekstą, pašalinkite formatavimą: 

 
3.9. Lange „Numatomi praktikos rezultatai“ įrašykite su praktikai priimančia organizacija 

suderintus praktikos rezultatus: 

 
PASTABA: Įklijuodami nukopijuotą tekstą, pašalinkite formatavimą: 

 
3.10. Languose „Organizacijos buveinės adresas“, „Organizacijos telefono numeris“ bei 

„Organizacijos el. pašto adresas“, remiantis oficialiais šaltiniais, tokiais kaip organizacijos 
internetinė svetainė, Registrų centras arba svetainė „Rekvizitai.lt“, pateikite organizacijos 
rekvizitus: 

 



  
Jeigu nesate pirmas VU studentas, kuris teikia sistemoje prašymą atlikti praktiką pasirinktoje 
organizacijoje, šie laukai bus užpildyti automatiškai. 
 

3.11. Lange „Skyriaus/departamento, kuriame atliksite praktiką, pavadinimas (vietininkas)“, 
įrašykite įstaigos ir/ar skyriaus ir/ar laboratorijos, kurioje atliksite praktiką, pavadinimą 
vietininko linksniu. Pvz., Fizinių ir technologijos mokslų centre, Elektrocheminės 
medžiagotyros skyriuje, Nanostruktūrų laboratorijoje.  
 

 
 

Jeigu nesate tikri dėl pavadinimo, išsaugokite prašymo formą, pasitikslinkite su organizacijos 
atstovais bei grįžkite prie prašymo pildymo, kai turėsite duomenis. 
 
Šiame lange reikalaujama pavadinimą pateikti atitinkamu linksniu, nes ši informacija 
automatiškai persikels į praktikos sutarties 4.1. papunktį. Pvz.: 
 

 
 

3.12. Lange „Skyriaus/departamento, kuriame atliksite praktiką, adresas“ įrašykite laboratorijos, 
kurioje atliksite praktiką, adresą: 
 

 
PASTABA: adresas gali nesutapti su 3.10. papunktyje nurodytu centrinės būstinės adresu. 

 
3.13. Langą „Organizacijos aprašymas“ palikite tuščią, nebent ketinate atlikti praktiką naujoje, 

padalinio (fakulteto) administracijai nežinomoje organizacijoje.   
 



 
 

3.14. Langą „Organizacijos kontaktinio asmens duomenys“ palikite tuščią: 
 

 
 

3.15. Languose „Organizacijos praktikos vadovo duomenys“ nurodykite savo praktikos vadovo iš 
organizacijos pusės vardą, pavardę, el. pašto adresą bei telefono numerį: 
 

 
Jeigu nežinote kas iš organizacijos pusės vadovaus Jūsų praktikai, išsaugokite prašymo formą, 
pasitikslinkite su organizacijos atstovais bei grįžkite prie prašymo pildymo, kai turėsite 
duomenis. 
 

3.16. Lange „Reikalavimai organizacijos praktikos vadovo kvalifikacijai“ susipažinkite, kokius 
reikalavimus turi tenkinti organizacijos praktikos vadovas, ir, jeigu atitinka, pažymėkite 
varnele: 

 

 
 

3.17. Languose „Organizacijos pasirašančio asmens duomenys“ nurodykite, kas iš organizacijos 
pusės pasirašys praktikos sutartį: 

 
3.17.1. Jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute „Gamtos tyrimų 

centras“ (GTC): 
 
Vardas Pavardė El. paštas Pareigos, vardas, 

pavardė 
(kilmininkas) 

Veikimo pagrindas 
(galininkas) 



Edita Sužiedėlienė studijos@gamtc.lt direktorės Editos 
Sužiedėlienės 

įstaigos įstatus 

 
3.17.2. Jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute „Fizinių ir 

technologijos mokslų centras“ (FTMC): 
Vardas Pavardė El. paštas Pareigos, 

vardas, 
pavardė 

(kilmininkas) 

Veikimo pagrindas 
(galininkas) 

Lina Mikoliūnaitė lina.mikoliunaite@ftmc.lt direktoriaus 
pavaduotojos 
mokslo 
reikalams Linos 
Mikoliūnaitės 

FTMC direktoriaus 
2025-06-18 įsakymą 
A-85 

 
3.17.3. Jeigu praktiką atliksite Viešoje įstaigoje „Nacionalinis vėžio institutas“ (NVI): 

Vardas Pavardė El. paštas Pareigos, vardas, 
pavardė 

(kilmininkas) 

Veikimo 
pagrindas 

(galininkas) 
Živilė Gudlevičienė zivile.gudleviciene@nvi.lt mokslinės 

sekretorės dr. 
Živilės 
Gudlevičienės 

įstaigos įstatus 

 
3.17.4. Jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute „Inovatyvios 

medicinos centras“ (IMC): 
Vardas Pavardė El. paštas Pareigos, vardas, 

pavardė 
(kilmininkas) 

Veikimo 
pagrindas 

(galininkas) 
Tatjana Ivaškienė tatjana.ivaskiene@imcentras.lt direktorės 

Tatjanos 
Ivaškienės 

įstaigos įstatus 

 
3.17.5. Jeigu praktiką atliksite organizacijoje, nepaminėtoje 3.17.1.-3.17.4.  papunkčiuose, 

organizacijos pasirašančiojo duomenų  teiraukitės praktikai priimančios 
organizacijos atstovo.  

 
PASTABA: Praktikos sutartį pasirašyti turi teisę tik organizacijos vadovas, t. y. direktorius 
(-ė) arba jo įgaliotas asmuo. Praktikos vadovai neturi įgaliojimų pasirašyti praktikos 
sutarčių. 

 

 

 



Šioje sekcijoje reikalaujama duomenis pateikti atitinkamu linksniu, nes ši informacija 
automatiškai persikels į praktikos sutarties preambulę. Pvz.: 

 
 
PASTABA: įsitikinkite, ar tinkamai suvedėte arba nukopijavote iš šios instrukcijos 3.17.1–3.17.4 
papunkčių organizacijos pasirašančiojo el. pašto adresą, nes nurodytu paštu bus išsiųsta nuoroda 
pasirašyti praktikos sutartį. 
 
Organizacijos pasirašantis asmuo ir praktikos vadovas yra skirtingi asmenys. 
 

3.18. Languose „Studento kontaktiniai duomenys“ nurodykite, savo faktinės gyvenamosios 
vietos adresą (Vilniuje!), telefono numerį ir Universiteto Jums suteiktą el. pašto adresą:  
 

 
 

3.19. Lange „Universiteto praktikos vadovo duomenys“ matysite  Jūsų studijų programai priskirtą 
VU praktikos vadovą. Nekeiskite jo! 

 

 
 

3.20. Suvedus šios sekcijos duomenis, galite arba prašymo formą išsaugoti ir grįžti prie jos pildymo 
vėliau, arba tęsti formos pildymą paspaudus rodyklę: 

 
3.21. Laukus „Papildomi organizacijos įsipareigojimai“, „Papildomi studento įsipareigojimai“, 

„Papildomi Universiteto įsipareigojimai“ bei „Kitos praktikos atlikimo sąlygos ir tvarka“ 
palikite tuščius: 



 
3.22. Lauke „Papildoma informacija“, jeigu yra poreikis, nurodykite informaciją, kuri formoje 

nėra paminėta, bet turi pasiekti padalinio (fakulteto) praktikos koordinatorių: 

 
3.23.Užpildę prašymo formą, pateikite ją vertinti padalinio (fakulteto) praktikos koordinatoriui 

paspaudę mygtuką „Pateikti“: 

 
 
Jeigu mygtukas „Pateikti“ nėra aktyvus, susisiekite su praktikos koordinatoriumi, kad aktyvuotų 
Jums šią funkciją. 

 
4. Sėkmingai pateikus formą, gausite automatinį laišką: 

 
„Sėkmingai pateikėte praktikos paraišką VU praktikų IS. 

 
Jūsų padalinio praktikos koordinatoriui patvirtinus praktikos paraišką, būsite pakviesti pasirašyti 

praktikos sutartį. 
 

VU praktikų IS: https://praktikos.vu.lt/“. 
 

Taip pat modulyje „Mano praktikos paraiškos“ proceso būsena pasikeis į „Studentas kandidatavo“: 
 

 



 
PASTABA: Jeigu praktiką atliksite Valstybiniame mokslinių tyrimų institute „Gamtos tyrimų 
centras“ (GTC), lygiagrečiai veiksmų VU praktikų informacinėje sistemoje turite užpildyti ir GTC 
vidinius dokumentus. Daugiau informacijos teirautis Jūsų organizacijos praktikos vadovo arba 
organizacijos atstovės Žanos Skuratovič (zana.skuratovic@gamtc.lt).   
 
5. Praktikos koordinatoriui patvirtinus Jūsų pateiktą praktikos paraišką, gausite automatinį laišką: 

 
„Jūsų padalinio praktikos koordinatorius [...]patvirtino Jūsų VU praktikų informacinėje 

sistemoje (IS) pateiktą praktikos paraišką. 
 

Jeigu yra poreikis, patikslinkite rekvizitus Vykstančios praktikos modulyje, bei laukite 
informacijos dėl sutarties pasirašymo. 

 
VU praktikų IS: https://praktikos.vu.lt/“. 

 
6. Gavus automatinį laišką, galite pakartotinai prisijungti prie sistemos ir modulyje „Vykstančios 

praktikos“: 
 

6.1. Susipažinti su suformuota praktikos sutartimi: 

 
6.2. Jeigu reikia patikslinti rekvizitus (pvz., nurodyti faktinės gyvenamosios vietos adresą 

(Vilniuje!): 

 
6.3. Jeigu reikia patikslinti praktikos tikslus ir rezultatus: 



 
6.4. Jūsų padalinio (fakulteto) praktikos koordinatoriui patikrinus suformuotą praktikos sutartį ir 

ją patvirtinus, gausite Dokumentų valdymo sistemos (DVS) „Avilys“ automatinį laišką su 
nuoroda pasirašyti praktikos sutartį kvalifikuotu el. parašu: 

 
„Laba diena, siunčiame Jums dokumentą STUDENTO PRAKTINIO MOKYMO SUTARTIS, kurį 
peržiūrėti, pasirašyti ir išsaugoti galite prisijungę prie DVS „Avilys“ el. dokumentų pasirašymo 

svetainės per šią nuorodą: https://avilysesign.vu.lt/avilys[...]“. 
 

7. Paspaudus gautame laiške esančią nuorodą, atsidarys langas, kuriame, priklausomai nuo 
paslaugos tipo – mobiliojo parašo („mobile-ID“) ar „Smart-ID“ – turėsite suvesti atitinkamus 
duomenis: 

 

 

 

 


