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VILNIAUS UNIVERSITETO
GYVYBES MOKSLU CENTRO
STUDIJU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Vilniaus universiteto Gyvybés moksly centro Studijy skyriaus (toliau
— Skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavimg ir atsakomybes.

2. Skyrius yra sudétiné Gyvybés moksly centro (toliau — GMC) administracijos padalinys, pavaldus
GMC direktoriaus pavaduotojui studijoms. Skyriaus veiklos tikslas — kokybiskai organizuoti ir
efektyviai administruoti GMC studijy procesa.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir juos jgyvendinandiais teisés
aktais, Vilniaus universiteto Statutu, Universiteto Senato ir Tarybos nutarimais, Universiteto
Rektoriaus ir Kanclerio jsakymais ir potvarkiais, GMC direktoriaus jsakymais, GMC Tarybos
nutarimais ir Siais nuostatais.

4. Skyriaus veikla grindziama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo ir konstruktyvaus bendradarbiavimo, atsakomybés uZz priimtus sprendimus,
inovatyvumo ir atvirumo permainoms principais, jo darbuotojy kompetencija, operatyvumu,
drausme, kita geraja dalykine praktika. Vykdydamas savo funkcijas, Skyrius bendradarbiauja su
kitais Universiteto padaliniais.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1 teikti su studijy vykdymu susijusias metodinés ir techninés pagalbos bei vidinés ir
1Sorinés komunikacijos paslaugas GMC déstytojams, studentams ir klausytojams;

5.2. vykdyti studenty akademinj konsultavima;

5.3. analizuoti studijy kokybés rodiklius bei bendradarbiaujant su GMC administracija,
Studijy kolegija, Studijy programy komitetais rengti su GMC studijy veikla susijusias ataskaitas.
5.4. administruoti déstytojy pedagoginj krivj;

5.5. administruoti studenty ir klausytojy studijas bei tvarkyti studijy duomenis Vilniaus

universiteto studijy informacinéje sistemoje (toliau — VUSIS); pagal poreikj teikti §iy duomeny
apibendrinimg GMC administracijai, Studijy kolegijai, Studijy programy komitetams.
5.6. organizuoti GMC studijy vieSinima.
6. Igyvendindamas pavestus uzdavinius Skyrius atlieka $ias funkcijas:

6.1. koordinuoja priémimo j studijas GMC procesus:

6.1.1. rengia GMC vadovo jsakyma dél padalinio priémimo komisijos ir kity numatyty
priémimo procediiry (stojamojo egzamino ar motyvacijos vertinimo komisijos sudarymas);

6.1.2. organizuoja ir administruoja stojamuosius egzaminus ir motyvacijos vertinimg j
GMC studijy programas, suveda stojamyjy egzaminy, motyvacijos vertinimo rezultatus, paZymas
] internetine Stojanciyjy aptarnavimo sistemg (toliau ISAS);

6.1.3. tikrina stojanciyjy | pirmosios ir antrosios pakopos studijas preliminarias
konkursines eiles ir kvie¢iamyjy sarasus.

6.1.4. uZztikrina, kad pakviestieji studijuoti | GMC studijy programg laiku sudaryty
studijy sutartis;
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6.1.5. informuoja ir konsultuoja stojanciuosius ir Kkitus suinteresuotus asmenis

priémimo ] GMC studijas klausimais;

6.1.6. renka ir kaupia stojan¢iyjy j GMC studijy programas iSsilavinimg liudijanéiy

dokumenty elektronines kopijas, uztikrina studenty savalaike registracija studijoms;

6.1.7. organizuoja sutar¢iy sudarymg su klausytojais.

6.2. organizuoja studijy procesa:

6.2.1. organizuoja pirmosios ir antrosios pakopos, papildomyjy studijy procesa bei
studijy juduma GMC;

6.2.2. rengia su studijy organizavimu ir administravimu susijusius GMC dokumentus,
juos tvarko, valdo, saugo; Vilniaus universiteto studijy informacinéje sistemoje (VUSIS) tvarko
studenty ir klausytojy duomeny bei studijy jrasus;

6.2.3. rengia studijy tvarkarascius, egzaminy ar jskaity laikymo ir perlaikymo
tvarkarascius, koordinuoja pokycius juose bei organizuoja patalpy studijoms naudojima,
kontroliuoja jy uzimtuma,

6.2.4. rengia dalyky (moduliy) jskaitymo dokumentus, jraso jskaityty studijy dalyky
rezultatus | Vilniaus universiteto studijy informacing sistema (VUSIS);

6.2.5. koordinuoja neformaliuoju ir savaiminiu budu jgyty kompetencijy vertinimo ir
pripazinimo procesg GMC;

6.2.6. rengia ir iSduoda nustatytos formos diplomy priedelius, paZymas, pazyméjimus,
dokumenty nuorasus;

6.2.7. administruoja studenty reitingavimg pagal studijy rezultatus ir studenty rotacija;

6.2.8. priima, pagal kompetencija nagrinéja ar perduoda studenty ir klausytojy
prasymus, susijusius su studijomis (studijy stabdymo, nutraukimo, atnaujinimo, akademiniy
atostogy suteikimo, studijy programos keitimo, individualiy studijy plany sudarymo), apeliacijas
bei informuoja juos apie priimtus sprendimus;

6.2.9. administruoja studijuojanéiy tinkamg ir savalaikj finansiniy jsipareigojimy
vykdyma universitetui;

6.2.10. rengia egzaming vykdanéiam déstytojui Ziniara$¢ius; kontroliuoja jvertinimo
rezultaty savalaikj jraSyma j studenty duomeny bazg;

6.2.11. laiku teikia informacija, susijusig su studijy procesu bei jo pokyciais GMC
déstytojams, studentams, klausytojams ir darbuotojams;

6.2.12. vykdo pedagoginio personalo krivio apskaita pagal pateiktus déstytojo kriivio
apskaitos planus;

6.2.13. rengia uzsakymus kity KAP déstytojams;

6.2.15. derina tarptautiniy sutar¢iy dél déstytojy ir studenty mainy pasira§yma,
koordinuoja mainy jgyvendinima;

6.2.16. teikia su studijomis susijusig informacijg telefonu, elektroniniu pastu ir
internetiniame GMC tinklapyje;

6.3. organizuoja ir administruoja studijy baigimo procesa:

6.3.1. administruoja studenty studijy baigiamojo etapo VUSIS jrasus ir tvarko su
studijy baigimu susijusig dokumentacija;

6.3.2. rengia jsakymus dél pasirinkty baigiamyjy darby temy bei vadovy tvirtinimo ir
kita baigiamyjy darby (egzaminy) organizavimui reikalingg dokumentacija;

6.3.3. rengia Ziniara$¢ius, kuriy pagrindu formuojami baigiamojo darbo gynimo
protokolai;

6.3.4. rengia ir iSduoda nustatytos formos diplomy priedélius, pazymas, pazymejimus,
dokumenty nuorasus;

6.3.5. tikrina studijas uzbaigusiy studenty finansiniy ir kity jsiskolinimy statusa,
koordinuoja studenty pasiraSyma diplomy registracijos zurnale;

6.3.6. tikrina studijas uzbaigusiy Studenty jgytus kreditus ir tvarko dokumentacija

neatitikimo numatytai studijy programos apimciai kreditais atveju.
6.4. dalyvauja studijy kokybés uztikrinimo procese:
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6.4.1. kaupia, analizuoja studijy kokybés rodiklius ir teikia apibendrintg informacija
apie GMC vykdomas studijas GMC administracijai, GMC Tarybai, Studijy kolegijai ir Studijy
komitetams;

6.4.2. bendradarbiaujant su Studijy programos komitetu pagal kompetencijg rengia
naujy programy aprasus, studijy krypc¢iy savianalizes ar programy tobulinimo planus;

6.4.3. dalyvauja organizuojant GMC isorinio vertinimo vizitus;

6.5. organizuoja ir jgyvendina GMC studiju rinkodara:

6.5.1. dalyvauja rengiant jvairaus pobiidzio informacines priemones GMC studijy
programy populiarinimui ir vieSinimui;

6.5.2. kuria, platina ir vieSina informacija apie GMC vykdomas studijas;

6.5.3. teikia informacing¢ medziagg apie GMC studijy programas Universiteto Centrinei
administracijai, GMC administracijai, GMC Tarybai, Studijy kolegijai,

6.5.4. organizuoja jvairius su GMC studijy populiarinimu susijusius renginius;

6.5. teikia GMC administracijai, GMC Tarybai, Studijy kolegijai sitlymus studijy
administravimo ir vykdymo tobulinimo klausimais.
7. Vykdo kitas Universiteto teisés aktuose nustatytas funkcijas ir su studijomis susijusius GMC
Tarybos, direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo studijoms ir Studijy kolegijos pavedimus.

111 SKYRIUS
STUDIJU SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, sickdamas jam keliamy veiklos tiksly, uzdaviniy ir jgyvendindamas jam pavestas
funkecijas, turi teisg:

8.1. gauti 1§ Vilniaus Universiteto administracijos padaliniy, GMC administracijos, GMC
Tarybos, Studijy kolegijos, Studijy komitety reikalingg informacija, skyriaus veiklos tikslams,
uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;

8.2. pagal kompetencija dalyvauti Vilniaus universiteto administracijos padaliniy veikloje,
komisijose, darbo grupése, pasitarimuose, konferencijose, kituose nacionaliniuose ir tarptautiniuose
renginiuose ar susitikimuose;

8.3. teikti siilymus GMC administracijai dél skyriaus veiklos tobulinimo;

8.4. naudotis Universiteto nustatyta tvarka priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu, turéti
tinkamas darbo salygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo vieta, apSvietimas,
Sildymas, apsauga, apripinimas IT inventoriumi, jranga), naudotis Universiteto nustatyta tvarka
transporto, rySiy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

111 SKYRIUS
STUDIJU SKYRIAUS STRUKTURA IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriy sudaro Skyriaus vedéjas ir kiti GMC darbuotojai, atsakingi uz numatyty Skyriaus
uzdaviniy jgyvendinimg, kurie priimami ir atleidZiami Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

10. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybg¢ nustato GMC direktoriaus jsakymu
tvirtinami darbuotojy pareigybiy aprasymai, kurie rengiami vadovaujantis Siais nuostatais ir GMC
nuostatais.

11. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas yra atskaitingas ir tiesiogiai
pavaldus GMC direktoriaus pavaduotojui studijoms. Kai Skyriaus vedéjas negali eiti pareigy (dél
ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.), jo funkcijas atlicka GMC direktoriaus jsakymu paskirtas
skyriaus darbuotojas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



12. Skyriaus veiklos organizavimas keiiamas ar skyrius naikinamas Universiteto teisés akty
nustatyta tvarka.

13. Skyriaus nuostatai kei¢iami GMC direktoriaus jsakymu isdéstant juos nauja redakcija.

14. Su $iais nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi skyriaus darbuotojai.



