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SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Vilniaus universiteto Gyvybés moksly centro Bendryjy
reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos tikslus, uzdavinius, funkcijas, atsakomybe, teises, veiklos
organizavimo tvarka ir struktirg.

2. Skyrius yra administracinio padalinio teises turintis Sakinis neakademinis Vilniaus
universiteto (toliau — Universitetas) Gyvybés moksly centro (toliau — GMC) padalinys. Skyriaus
veiklos tikslas — teikti efektyvias ir kokybiskas paslaugas, susijusias su Skyriaus administruojamomis
sritimis, uztikrinti sklandzig GMC veikla. Skyrius yra pavaldus GMC direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Vilniaus universiteto Statutu, kitais Lietuvos Respublikos
jstatymais, jstatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais, Vilniaus universiteto senato ir tarybos
nutarimais, Universiteto rektoriaus ir kanclerio jsakymais ir potvarkiais, GMC direktoriaus
jsakymais, GMC Tarybos nutarimais ir Siais nuostatais.

4, Skyriaus veikla grindZiama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo ir konstruktyvaus bendradarbiavimo, atsakomybés uz priimtus sprendimus, inovatyvumo
ir atvirumo permainoms principais, jo darbuotojy kompetencija, operatyvumu, drausme, kita geragja
dalykine praktika. Vykdydamas savo funkcijas, Skyrius bendradarbiauja su kitais Universiteto
padaliniais.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1.  uztikrinti GMC administruojamy statiniy ir infrastrukttiros, inZineriniy ir kity sistemy
bei tinkly priezitira, administravima, priskirto turto eksploatavima, trikumy ir gedimy Salinima bei
aplinkotvarka;

5.2.  uztikrinti tinkamas darbo ir studijy salygas GMC darbuotojams ir studentams;

5.3. ripintis GMC biudZeto ir administruojamy 1€Sy valdymu bei savalaikiu apskaitos
tvarkymu pagal kompetencija;

5.4.  uztikrinti darbo saugos ir sveikatos bei aplinkosaugos reikalavimy jgyvendinima;

5.5. uztikrinti vidaus ir iSorés komunikacija, organizuoti GMC renginius, sve¢iy priémima,
ekskursijas j mokslines laboratorijas bei plétoti rySius su mokyklomis ir alumnais;

5.6. uztikrinti vieSyjy pirkimy tinkama organizavima pagal kompetencija;

5.7. organizuoti GMC strateginio ir metinio veiklos plano kiirimg, jgyvendinimo stebésena

bei metinés veiklos ataskaitos rengima;

5.8. pagal Universitete nustatytg tvarka vykdyti GMC dokumenty tvarkyma;

5.9. administruoti GMC teikiamas paslaugas iSorés subjektams;

5.10. teikti pagalba GMC mokslo darbuotojams rengiant mokslo projekty paraiskas,
administruojant mokslo projektus, pristatant jy ataskaitas.
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6. Igyvendindamas pavestus uzdavinius Skyrius atlieka Sias funkcijas:

6.1. pagal kompetencijg ir bendradarbiaudamas su atsakingais Universiteto kamieniniais
neakademiniais padaliniais organizuoja GMC administruojamy statiniy ir infrastrukttros, inzineriniy
ir kity sistemy bei tinkly priezitirg, administravima, priskirto turto eksploatavima, trikumy ir gedimy
Salinima;

6.2.  uztikrina vidaus ir iSorés komunikacijg, administruoja GMC tinklalapj, socialiniy tinkly
paskyras bei bendra darbuotojy el. pasto konferencija;

6.3.  kartu su Universiteto Centrinés administracijos padaliniais organizuoja darby saugos ir
sveikatos, aplinkos apsaugos reikalavimy, susijusiy su biologiniy ir cheminiy atlieky Salinimu bei kita
GMC veikla, jgyvendinimo ir uztikrinimo GMC priemones;

6.4.  uztikrina darbo ir studijy sglygas GMC darbuotojams ir studentams;

6.5. sudaro galimybes suinteresuotiems GMC lankytojams ir kitiems asmenims patekti j
GMC patalpas, pasinaudoti GMC teikiamomis paslaugomis;

6.6.  organizuoja Tarptautinés pataréjy tarybos posédzius ir uztikrina technines priemones
Direktorato ir GMC Tarybos posédziy metu;

6.7. atlieka viesyjy pirkimy planavima, inicijavimg ir vykdyma pagal kompetencija, GMC

6.8.  vykdo GMC finansines operacijas, tvarko apskaitg;

6.9. teikia konsultacijas ir pagalbg GMC personalo administravimo klausimais;

6.10. pagal kompetencija organizuoja GMC dokumenty valdyma;

6.11. vieSina ir administruoja GMC paslaugas, teikiamas iSorés subjektams;

6.12. organizuoja GMC strateginio ir metinio veiklos plano kiirima, koordinuoja reguliarig

igyvendinimo stebéseng bei renka ir sistemina duomenis metinei veiklos ataskaitai;

6.13. organizuoja GMC renginius, sveciy, lankytojy priémima, ekskursijas;

6.14. teikia GMC direktoriui sitlymus GMC administravimo tobulinimo klausimais;

6.15. vykdo kitas Universiteto teisés aktuose nustatytas funkcijas ir su jomis susijusius GMC
Tarybos ir direktoriaus pavedimy vykdymas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, siekdamas jam keliamy veiklos tiksly ir jgyvendindamas jam pavestus
uzdavinius ir funkcijas, turi teisg:

7.1.  gauti i8 Universiteto Centrinés administracijos padaliniy, kity kamieniniy padaliniy,
GMC Tarybos, direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojy, GMC darbuotojy ir studenty reikalingg
informacijg Skyriaus veiklos tikslams, uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;

7.2.  pagal kompetencija teikti siilymus GMC direktoriui dél Skyriaus veiklos tobulinimo;

7.3.  naudotis Universiteto nustatyta tvarka priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu,
turéti tinkamas darbo salygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo vieta, apSvietimas,
Sildymas, apsauga, apriipinimas IT inventoriumi, jranga), naudotis Universiteto nustatyta tvarka
transporto, rysiy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriy sudaro vadovas ir Kiti Skyriaus pareigybiy ir etaty sarase nurodyti darbuotojai,
atsakingi uz numatyty Skyriaus uzdaviniy jgyvendinima, kurie priimami ir atleidziami Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

9. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe nustato GMC direktoriaus jsakymu
tvirtinami darbuotojy pareigybiy aprasymai, kurie Universiteto teisés akty nustatyta tvarka rengiami
vadovaujantis $iais nuostatais ir GMC nuostatais.
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10. Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas. Kai Skyriaus vadovas negali eiti pareigy (dél
ligos, atostogy, komandiruotés ar pan.), jo funkcijas atlicka GMC direktoriaus jsakymu paskirtas
Skyriaus darbuotojas.

11. Skyriaus vadovas atsako uz:

11.1. Skyriaus veiklos, numatytos siekiant Siuose nuostatuose apibrézty uzdaviniy ir vykdant
priskirtas funkcijas, planavimg, organizavimg, koordinavimg ir kontrole, uztikrinima, kad Skyriui
priskirtos funkcijos ir pavestos uzduotys biity vykdomos laiku ir tinkamai.

11.2. Skyriaus darbuotojy veiklos koordinavimg ir kontrolg, uzZduociy Skyriaus darbuotojams
paskirstyma ir vykdymo kontrolg.

11.3. nurodymy, jgyvendinant Skyriaus vadovui priskirtas funkcijas ir pavestas uzduotis,
davimg Skyriaus darbuotojams;

11.4. GMC direktoriaus ir pavaduotojy informavimg apie Skyriaus veiklos darbo rezultatus,
siilymy dél Skyriaus veiklos tobulinimo teikima;

11.5. vidaus tvarkos Skyrius uztikrinima.

11.6. kity funkcijy, kurias nustato pareigybés aprase ir kituose teisés aktuose bei su Skyriaus
funkcijomis susijusiuose GMC direktoriaus ir jo pavaduotojy pavedimuose.

12. Siy nuostaty 6.6.-6.9 bei 6.14 papunkéiuose nustatytoms funkcijoms jgyvendinti
Skyriuje gali biiti steigiamos administracinio padalinio teisiy neturin¢ios VieSyjy pirkimy, Finansy
valdymo, Personalo administravimo bei Mokslo projekty grupés, kuriy veikla koordinuoja ir uz
tinkamg $iuos nuostaty nustatyty funkcijy jgyvendinimg atsako Skyriaus darbuotojai, kuriems Sios
funkcijos yra priskirtos jy pareigybiy aprasymuose (toliau — Grupiy vadovams). Grupiy darbuotojai
funkciskai yra pavaldis Grupiy vadovams, o administraciS$kai — Skyriaus vadovui. Skyriaus
darbuotojai nepriskirti grupéms yra funkciSkai ir administraciskai pavaldiis Skyriaus vadovui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
13. Skyriaus veiklos organizavimas kei¢iamas ar skyrius naikinamas Universiteto teisés
akty nustatyta tvarka.
14. Su Siais nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi SKyriaus

darbuotojai, taip pat GMC $akiniy akademiniy ir neakademiniy padaliniy vadovai.




