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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Vilniaus universiteto Gyvybés moksly centro Bendryjy reikaly
skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos tikslus, uzdavinius, funkcijas, atsakomybe, teises, veiklos
organizavimo tvarka ir struktirg.

2. Skyrius yra sudétiné Gyvybés moksly centro (toliau — GMC) administracinés struktaros dalis.
Skyriaus veiklos tikslas — wuztikrinti GMC ir Technologinio verslo inkubatoriaus veikla
akademinéms, studijy ir neakademinéms funkcijoms atlikti.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
mokslo ir studijy jstatymu, Vilniaus universiteto Statutu, kitais LR jstatymais, istatymy
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Universiteto Senato ir Tarybos nutarimais, Universiteto Rektoriaus
ir Kanclerio jsakymais ir potvarkiais, GMC direktoriaus jsakymais, GMC Tarybos nutarimais ir $iais
nuostatais.

4. Skyriaus veikla grindziama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo ir konstruktyvaus bendradarbiavimo, atsakomybés uZz priimtus sprendimus,
inovatyvumo ir atvirumo permainoms principais, jo darbuotojy kompetencija, operatyvumu,
drausme, kita gergja dalykine praktika. Vykdydamas savo funkcijas, Skyrius bendradarbiauja su
kitais Universiteto padaliniais.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:
5.1. uztikrinti tinkamas darbo ir studijy saglygas GMC darbuotojams, studentams ir sve¢iams
bei Technologinio verslo inkubatoriaus klientams, taip pat kity organizacijy bei jstaigy ir jmoniy
asmenims, besilankantiems ar dirbantiems pagal sutartis GMC;

5.2. uztikrinti racionaly GMC infrastruktiiros panaudojima;
5.3. uztikrinti darbo saugg bei tinkamg biologiniy ir cheminiy atlieky Salinima, aplinkai
saugia GMC veikla;
5.4. prisidéti prie GMC renginiy ir $ven¢iy organizavimo;
5.5. prisidéti prie GMC moksliniy rezultaty, renginiy vie$inimo organizavimo;
5.6. organizuoti vieSyjy pirkimy procediiras bei konsultuoti GMC bendruomeng.
6. Igyvendindamas pavestus uzdavinius Skyrius atlieka Sias funkcijas:
6.1. organizuoja gedimy Salinimo darbus, bendradarbiaudamas su Turto valdymo ir

paslaugy centro darbuotojais ripinasi tinkama jrengimy eksploatacija bei optimaliu energijos
iStekliy panaudojimu, bendradarbiaudamas su Informaciniy technologijy taikymo centro
darbuotojais riipinasi GMC renginiy techniniu aptarnavimu, informaciniy sistemy sklandziu
funkcionavimu;

6.2. uztikrina vidaus ir iSorés komunikacija;

6.3. kartu su centrinés administracijos padaliniais ir specialistais organizuoja saugios darbo
aplinkos uztikrinimo priemones;
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6.4. organizuoja tarptautinés pataréjy tarybos posédzius;

6.5. inicijuoja ir priziiiri vieSyjy pirkimy procediiras;

6.6. vykdo GMC administracijos inicijuotas finansines operacijas;

6.7. uztikrina sklandy GMC darbuotojy, studenty, kity organizacijy darbuotojy ir sveciy, o
taip pat ir Technologinio verslo inkubatoriaus klienty patekima j jiems priskirtas patalpas ir darba
jose;

6.8. vieSina GMC renginius bei kitg veiklg, mokslo bei kitus pasiekimus, administruoja
GMC svetaing bei bendrg darbuotojy el. pasta;

6.9. teikia konsultacijas ir pagalbga GMC personalo jdarbinimo, atestavimo/konkursy bei

atleidimo i$ darbo klausimais;
6.10. tvarko GMC rastvedyba;
6.11. teikia GMC administracijai sitlymus GMC administravimo tobulinimo klausimais;
6.12. vykdo kitus GMC Direktoriaus pavedimus skyriaus veiklos tiksly jgyvendinimui.
7. Kity Universiteto teisés aktuose nustatyty funkcijy ir su jomis susijusiy GMC Tarybos,
direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo bendriesiems reikalams susijusiy pavedimy vykdymas.

111 SKYRIUS )
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, siekdamas jam keliamy veiklos tiksly ir jgyvendindamas jam pavestas uzdavinius ir
funkcijas, turi teise:

8.1. gauti 1§ Vilniaus Universiteto administracijos padaliniy, kity neakademiniy padaliniy (Turto
valdymo ir paslaugy centro, Informaciniy technologijy taikymo centro, kt.), GMC administracijos
(Tarybos, direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo studijoms), GMC darbuotojy ir studenty, kity
organizacijy darbuotojy ir studenty dirbanciy (besilankanc¢iy) VU GMC bei Technologinio verslo
inkubatoriaus klienty reikalingg informacija skyriaus veiklos tikslams, uzdaviniams ir funkcijoms
igyvendinti;

8.2. pagal kompetencija dalyvauti Vilniaus universiteto administracijos padaliniy veikloje,
komisijose, darbo grupése, pasitarimuose, konferencijose, kituose nacionaliniuose ir tarptautiniuose
renginiuose ar susitikimuose;

8.3. teikti siilymus GMC administracijai dél skyriaus veiklos tobulinimo;

8.4. naudotis Universiteto nustatyta tvarka priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu, turéti
tinkamas darbo salygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo vieta, apSvietimas,
Sildymas, apsauga, apriipinimas IT inventoriumi, jranga), naudotis Universiteto nustatyta tvarka
transporto, rySiy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

IV SKYRIUS
STUDIJU SKYRIAUS STRUKTURA IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriy sudaro GMC direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams ir kiti GMC darbuotojai,
atsakingi uZ numatyty Skyriaus uZzdaviniy jgyvendinimg, kurie priimami ir atleidziami Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

10. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe nustato GMC direktoriaus jsakymu
tvirtinami darbuotojy pareigybiy aprasymai, kurie rengiami vadovaujantis Siais nuostatais ir GMC
nuostatais.

11. Skyriui vadovauja GMC direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams. Kai GMC
direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams negali eiti pareigy (dél ligos, atostogy,
komandiruotés ar pan.), jo funkcijas atlicka GMC direktoriaus jsakymu paskirtas skyriaus
darbuotojas.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus veiklos organizavimas keiCiamas ar skyrius naikinamas Universiteto teisés akty
nustatyta tvarka.

13. Skyriaus nuostatai kei¢iami GMC direktoriaus jsakymu iSdéstant juos nauja redakcija.

14. Su $iais nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi skyriaus darbuotojai, taip
pat Sakiniy padaliniy ir kity neakademiniy padaliniy vadovai.



